OCAS+ EVRAK HAZIRLAMA ISLEMLERI
VE DIiKKAT EDILMESI GEREKLI HUSUSLAR

Durusmasina girilmis olan, esas dosya ve degisik is dosyalarin1 hazirlayip; Baro onayina
gonderebiliriz.
Sorusturma evraklari i¢in, savcilik hazirlik numarasi almis tiim evraklarimizi Baro
onayina gonderebiliriz. Tutanaklar 1slak imzali, e-imzal1 yada asligibidir yaptirilmis olmalidir.

Evrak hazirlanisi
1- Islemler -Gorevlerim; meniisiindan alinan tiim sorusturma ve kovusturma dosyalarini
liste seklinde goriiyoruz.

Her dosyanin saginda, kalem seklinde, diizenle butonu bulunuyor, bu butona tikladigimizda
dosyanin i¢ini agiyor, sol altta kaydet ve yazdir butonlart vardir.

A-Esas ve degisik is dosyalarini, sorusturma kurumu kutucuguna bagli bulundugumuz
Savciligl se¢iyoruz; yazdir butonundan 1. gérev sonug yazisi 2.gérevlendirme yazisi ¢ikariyoruz.
Daha sonra kaydet ve onay havuzuna gonder diyoruz.

B-Hazirlik evraklari (karakol,savcilik,sorgu hak.) i¢in sorusturma numarasi yazan kutucuga,
savcilik hazirlik numarasina yaziyoruz, karakola gidis gelis yol ticreti talebi var ise; gider
kutucuguna gider tutarini yaziyoruz, sorusturma kurumu kutucuguna da bagli bulundugumuz
savciligl seciyoruz, kaydet diyoruz, yazdir butonundan 1.gérevsonug 2.goérevlendirme yazisi
c¢ikartyoruz. 3. gider belgerini ¢ikariyoruz. Daha sonra onay havuzuna génder diyoruz.

2- Odeme-Odeme Onay; meniisiinii agtigimizda bizim onay havuzuna génderdigimis tiim
dosyalar tek bir tahakkuk numarasi almis olarak; kirmizi bir + isareti altinda toplanmig olarak
goziikmektedir.

— Yanlig gonderilen dosyalar satirin en saginda kirmizi geri al butonuyla
geri alinmas1 miimkiin oluyor.

— Gerekli kontroller yapildiktan sonra, tahakkuk altidaki tiim evraklari
"Baro onayma gonder", butonu ile Baroya gonder diyoruz ve yazdir
butonundan, 6deme listesini ¢ikarip evrak gurubumuzun en istiine, bir
adet ekleyerek evraklarimizi CMK. Servisine teslim edebiliriz.

Hazirlayan
Aksoy YILDIRIM



