OTOMATIK CMK ATAMA SISTEMI
MAHKEME BIiRIMIi MODULU KULLANIM
KILAVUZU




OCAS TURKIYE(KULLANMA KLAVUZU)

www.ocasturkiye.com adresinden girildiginde karsiniza sizden
il,tip,kullanic1 ad1 ve parola isteyen bir sayfa ¢cikmaktadir.Sehir kisminda
bulundugunuz ili (6rnek izmir) ve Tip kisminda da Kurumu seciniz.
Asagidaki ornekte goriildiigii gibi sizden istenilen bilgilerle sisteme giris
yapiniz.
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OCAS TURKIVE STSTEMTNE APILAN HERTURLU WERT GIRISI VE MUQF\I.-!AL_I_E KAYIT ALTIMNA ALINMAKEDS OLUP KULLANIM TZNI OLMAYAN KI5T fADA KURIMLARCA
FAPILACAK KAYIT YE GIRISIMLER TURK CEZa4 KAMURUMUN 10, BOLUMUNDE DUZENMLEMEN BILISIM ALAMIMDS SUCLAR KAPSAMINDS KABUL EDILECEKTIR, !
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| SISTEME GIRIZ |

Bilgileri dogru girip basarih bir giris yaptiginizda oniiniize asagidaki gibi
bir ekran gelir,bu ekranda gordiigiiniiz giivenlik resminiz eger dogru ise
sifrenizi giriniz ve OTURUM AC butonunu tiklayiniz.

GUVENLIK 1":,] -
RESMI 2«)

SIFRE:

| OTURUMAG |

Sisternin Ik Kismina Bagaril Sekilde Girig
faptiniz.



Giris sayfanizda sol tarafta meniiler orta ekranda sistem ile ilgili
alabileceginiz haberler ve duyurular bulunmaktadir.
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Savolk Odemeleri

Dosya Sorgula - Cnavla
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I Sistemden Govenl Cikis I

Haberler ve Duyurular

CETAYLI SORGULAMA SISTEME BKLEMMISTIR!

SAMIK-MAGDUR ADI VE SOVADIMA, AVUKAT DI VE SOYADIMA, KAYIT MUMARASINA, DOSYA
MUMARASIMNSG, WE DURLSMA TARIHINE GORE DETAYLI OLARAK SORGULAMA YAPABILIRSINIZ, »>

TALEP IPTAL SISTEME YENIDEN EKLENDI

SISTEME GIRIST YAPILAN VE AVUKAT ARAMASI DEVAM EDEN BIR TALERI IPTAL ECEBILIRSINIZ BU
DURUMDA, SISTEM YEMT BIR ARAMA YAPMAYACAKTIR, AMCAK TALEBIN IPTALT AMINDA HALEN
DEVAM EDEM ARAMA KESILMEYECEKTIR. DEVAM EDEN ARAMA SIRASINDA ARANAN AVUKATIN
GOREVI KABUL ETMEST HALINDE GOREWLEMDIRME ¥ APILMIS OLACASINDAN BU AWUKATIN, TALEEL
GIREN KURLIM TARSFINDAN [PTAL KOMUSUNDA BiLGILENDIRILMES] GEREKMEKTEDIR. (TALEP
ISLEMLERI-TALER IPTALY 33

CNERILERT, YASANAMN SORUNLART VE GENEL DUSUMNCELERIMNIZT BILGIRME
SISTEME BRKEMNMISTIR,

OCAS Sisterni Te igii Olarak Onerilerinizi, Istekleriniz, Yasanan Sorunlarmz ve Genel DlgUncelerinizi
Eildirebileceginiz Modilimiz Sisterne Eklenmistirs. Menideki Mesaj Panosundan Islemserinizi
Gergeklestirebilirsiniz, »>

DURLSMA TARIHI GUMNCELLEME SISTEME BERLEMNDI
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KAYIT iSLEMLERI :

* YENI KAYIT GiRiSi= Bu kismu yeni dosya girisi yapmak i¢in

kullaniniz. En iistte MAHKEME MUZAKERE BiL.GILERI alaninda
MAHKEME kisminda bagh oldugunuz kurumu sectikten sonra DOSYA
NO, DURUSMA TARIHI, GOREV TIiPi VE DURUSMA SAATI kismini

doldurunuz.
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Yardim Meniisii
Ad:

Yardim Dosyalar
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I S L mceh B e ! ' * Sorusturma Evresi Avukati Secrmek!
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[ Menfaat Catisrmas Var Ise Isaretleyiniz!
[ ifade basks verde alnzcak ise tiklaynz

| DOSYAYIONAYLA |

KiSi BILGILERI alaninda samk-magdur tiirii,o kisinin
adi,soyadi,cinsiyeti,dogum tarihi bilgilerini doldurunuz ve hemen altinda
Kisinin su¢ tanimim seciniz.Bu bilgileri girdikten sonra KiSi EKLE
butonuna basip bekleyiniz.Karsiniza asagidaki gibi bir sayfa ¢cikacaktir.
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Tiria: SANIK >4
A
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Dodum Tarihi: |1 |1 ~ || 2008 -
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Sorusturma s
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Avulcaby
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Sec CEMEME DEMEMEEBIR 22 HIRSIZLIE a

[Irenfaat Catisrnas War ise Izaretleyviniz!
[ifade baska yerde alnacak ise tiklayirz

[ DOSYAYIONAYLA |




Ayn1 dosyanin icine varsa diger sanik,samk-magdurun adini girmek i¢in
SEC e tiklayin,biraz bekleyip yukaridaki kisi bilgilerini tekrar doldurunuz
ve yine KiSI EKLE ye basiiz.Girdiginiz kisi bilgilerinin hatali oldugunu
fark ettiyseniz SEC e tiklayip KiSI GUNCELLE ile bilgileri
degistirebilirsiniz.Yaptiginiz girisin yanhs olmasi durumunda ise yine SEC
e tiklayip KISI SIiL butonu ile kayd silebilirsiniz.

Dosyadaki kisiler arasinda menfaat catismasi var ve/veya ifade baska yerde
alinacak ise yanlarindaki kiiciik kutucuklari seciniz.Sectiginizde karsiniza
asagidaki gibi bir ekran cikacaktir.

Sorusturma
i Sorusturma
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. Avulcabl
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[¥IMenfaat Catismas War Ise Isaretleyviniz!

[v]ifade baska yerde alnacak ise tiklayinz
[FADE YERI WE ZAMAMI:

BAYRAKLIADLIYESARAYT) b

Hgili Kisi Telefanu:

| DOSYAYIONAYLA |4

Ifade baska yerde ahnacak ise bu kisma ifade yeri ve zamam ,altina da ilgili
kisi telefonunu giriniz.Baska ekleme/degisiklik yapmayacaksaniz en alttaki
DOSYAYI ONAYLA butonuna basip kaydiniz1 bitiriniz.

Yaptigimiz bu dosya girisi ile OCAS dosyayi sisteme kaydederek avukat
atamalari icin aramalara baslar.

* SORGULAMA iSLEMLERI = Bu kismu girdiginizde karsimza ¢ikan

ekranda iistte DOSYA ISLEMLERI MENUSU altta ise DETAYLI
SORGULAMA ve BUTUN KAYITLARI LISTELE butonlar: yer
almaktadir.




| DOSYA iSLEMLERT MENUSU

o Iclemni Bitmis Kayitlar Goster

Avukat

Sorgulama Sayfasin Yenile Islemieri

Yazdirma _Talep Dosya
Islemleri Ielemlen Aktarma

DOSYA DURLM

ARAMNAN AV, SAYIST KAYITMNO  DOSYA

KAYIT ZAMANI Kist ADT

Gareviendirme Icn Avukatlar Telefonla Aramiyor,

19.11.2008 13:21:43 ADMNAN

SEC 0 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGU TARGL
SEC  Goreviendirme Ign Avukatlar Telefonla Aranivor, [i] 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDORLOGD 19,11.2008 13:21:43 YALCIN TARGL
SEC  Avukat Atamas Yapildi. 6 34712 KARSIYAKA COCUK BURD 19.11.2008 10:53:26 EDA sismal
SEC | Avukat Atamas Yapild:, 3 34711 KARSIYAKA COCUKBURO 19.11,2008 10:35:32 SENCL DORLUK
SEC  Avukat Atamas Yapidi, 2 34710 KONAK COCUK BURQ AMIRLIGE 19.11.2008 10:03:36 BURAK DURLIC
SEC  Avukat Atamas Yapildi 2 34708 KONAK COCUK BURD AMIRLIGE 19.11,2008 10:02:11 CANER OrDEN
SEC  Avukat Atsmast Yapildi. 1 34703 KOMAK COCUK BURO AMIRLIGE 19.11,2008 10:00:53 AHMET KAYNA
SEC  Avukat Atamasi Yapildi, 2 34707 COCUK SUBE MODURLOGO 19,11,2008 09:41:49 ALl GACAM
SEC  Avukat Atamasi Yapid, 3 34706 COCUK SUBE MUDURLOGD 19.11,2008 09:37:34 SELGIN BOREK
SEC  Avukat Atamasi Yapid, 3 34706 COCUK SUSE MUDORLOGD 19,11,2008 09:37:34 EBRU KOLAG
SEC  Avukat Atamas: Yapildi. 3 34706 COCUK SUBE MUDURLUGO 19,11.2008 09:37:34 ESRA KOLAC
SR | Avaikat Atamaa Yanidd 2 AR COCHK D IRE MOIDERTIET 19 11 2008 NG 3734 KARNFI FN CAKTR

* W oo e

Yukaridaki resimde goriildiigii iizere DOSYA ISLEMLERI MENUSU’nde
5 adet buton bulunmaktadir.Mahkemeler i¢in aktif olan butonlar Kayitlan
Goriintiile, Avukat islemleri , Yazdirma islemleri ve Talep islemleri

butonlaridir.

KAYITLARI GORUNTULE:

Sorgulama sayfasini yenileme:

En son yapilan kayitlar1 goriintiileyebilmek icin sayfanin giincellemesini
saglamak istediginizde KAYITLARI GORUNTULE butonu icindeki
SORGULAMA SAYFASINI YENILE butonunu tiklayiniz.
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YAZDIRMA ISLEMLERI: Bu kisimda Kkayit ettiginiz dosya ve avukati
icin gerekli olan gorevlendirme talep ve yetki belgelerini
yazdirabilirsiniz.Bunun i¢ine yapacaginiz islemler soyledir:

1) Ekranda goriinen listeden ilgili olan dosyay1 bulup,basindaki Sec
butonuna tiklayimz.

2) Suan ilgili dosyay1 secmis bulunuyorsunuz.Yukaridaki YAZDIRMA
ISLEMLERI butonuna tiklayip karsiniza cikan iki butondan
gorevlendirme talep belgesi icin iisttekini,yetki belgesi icin alttakini
tiklayimz.

DOSYA ISLEMLERT MEN(iST

o

dareviendirme Talebi Yazd

Yetki Belgesi Yazdir

Kayitlan Avukat
Garuntile Islernleri

_Talep Dosya
Iglernleri Aktarma

DOSYA DURUM

KAYIT ZAMANE

st agd

SEC  Gareviendirme Icin Avukatlar Telefonla Aranyor. ] 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGO 19,11.2008 13:21:43 ADNAN
SEC  Gareviendirme Icin Avukatlar Telefonla Araniyor, ] 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGU 19,11,2008 13:21:43 YALGIN
SEC  Avukat Atamas Yapildi, 6 34712 KARSIYAKA COCUK BURD 19,11,2008 10:53:26 EDA

TALEP ISLEMLERI : Bu kissmda mevcut olan dosyanin basindaki se¢’ e
tikladiktan sonra, secili olan dosyaya kisi eklemek istersek KiSi EKLEME
BUTONUNA , ifade yerinde degistirme yapilacak ise IFADE YERI
DEGISTIRME butonunu, secili olan dosyay iptal etmek istiyorsak TALEP
IPTAL butonunu tiklayiniz.

" Kayit islemieri Py DOSYA ISLEMLERT MENUSU

Yeni Kayit Girisi
[ Sorguisma Islemeri

Kayitlari Avukat Yazdirma
Gorintle Islernleri Ielemleri

Dosyz
Aktarma

DETAYLT SORGULAMA
SANIK-MAGDUR SORGULAMA || AVUKAT SORGULAMA | DOSYA NO - KAVIT NO SORGULAMA | | DURUSMA TARIHI SORGULAMA

ADI ADT DOSYA NO BASLANGIC TARIHI |20.11.2008 _|;jj
BREGULA BITIS TARIKI |20.11.2008 -]

SOYADI SOYADI kavitwo || =
gomauA || | SORGULA J

[ SORGULA SORGULA

Sisterden Givenll Clkis S -
[ BUTUN KAYITLARI LISTELE




AVUKAT ISLEMLERI : Bu kisimda avukatin dosyaya atandig halde belli
bir siire icerisinde ifade almaya gelmemesi durumunda yapacaginiz
islemler soyledir:

1) Ekranda goriilen listeden s6z konusu olan dosyay1 bulunuz.ikinci
situn DOSYA DURUM siitunudur,bu siitunda avukat atamasi yapilip
yapilmadigim ya da hala yapiliyor oldugunu takip edebilirsiniz.Avukat
atamasi yapildiysa 11.siitundaki AVUKAT KABUL ZAMANI m kontrol
ediniz.Burada yazan zaman iizerinden belli bir siire gecmis ve hala avukat
gelmemis ise en bastaki siitunda yer alan SEC butonunu tiklayiniz.

2) Suan ilgili dosyay1 secmis bulunuyorsunuz.Yukaridaki AVUKAT
ISLEMLERI butonuna tiklayip karsiniza cikan iki butondan ikincisi olan
Avukat Gelmedi-Baska Avukat Gonder ‘e tiklayimz.

Kayit islemleri S DOSYA ISLEMLERT MENGS(

7

Yeni Kayit Girisi

Sorgulama Islemieri

e

Avukeat Gelmedi 5 Avukat Gander

Kayrthan
Avikat Sorgulama Goruntule

Yazdirma _Talep Dosya
Islerrler Islemleri Aktarma

Hesa) Pasasn

P

Mesaj Yaz - Ol

_Kullania islemleri &

Sifre ve Parola {slemleri DOSYA DURLIM ARANAN AV, SAYIST KAYITND  DOSYA
Yardim Meniisii A
; Vot e e SEC  Gorevlendirme Igin Avukatar Telefonla Araniyor. a 34714 KARSTYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGL 19,11.2008 13:2
Yardm Dosyalary 5
SEC  Gorevlendirme Igin Avukatar Telefonla Araniyor. a 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGL 19,11,2008 13:2
Yardm Videolart SEC  Avukat Atamasi Yapidi, 6 34712 KARSIYAKA COCUK BURO 15.11.2008 10:5
P T e SEC  Avukat Atamas: Yapidi, 3 34711 KARSIYAKA COCUK BURO 19.11.2008 10:3
- - SEC  Avukat Atamasi Yapld, 2 34710 KONAK COCUK BURO AMIRLIGE 19.11.2008 10:0
Do e e J| sEC Avukat Atsmas Yapld: 2 34703 KONAK COCUK BURO AMIRLIGI 18,11,2008 10:0
Lisass » L SEC Avukat Atsmasi Yapld. 1 34708 KOMAK COCUK BURD AMIRLIGE 19.11,2008 10:0



AVUKAT ISLEMLERI:

* AVUKAT SORGULAMA = Bu butona tikladigimizda karsiniza
baroya bagh tiim CMK avukatlarimin T.C.K,Ad-Soyad,Sicil No,Tel No
ve Adres bilgileri bir liste halinde cikmaktadir.Aradigimiz avukatin
herhangi bir bilgisini tist kisimdaki ilgili kisma girerek de arama
yapabilir,aradigimiz avukatin diger tiim bilgilerini goriintiileyebilirsiniz.

uawu;;em e Avukat Sorgulama Ekram

ELEIEES AV, TCKIMLIKNO | AV, ADI AV, SOYADI | AV, SICILT | Av. TELEFON ILCESI | ADRESI

AvukatIslemleri 2 it

12345678912 wemwer vMAZ 1917 5331234567 CANEATA (o o
Avukat Sorgulama 331
MESAJ PANOSU:

*MESAJ YAZ-OKU = Bu butona tikladigimizda karsimiza cikan

ekranda OCAS yetkili Kkisilerine oneri,istek,sorun ve genel
diisiincelerinizi yazip BILGILERI KAYDET butonuna tiklayarak
iletebilirsiniz.

Yeni Kayit Girisi MESAJNO | KAYIT TARIHL OMERI VE ISTEK

Sorgulama Islemleri | | |

Avukatislemieri 2 || [ZEC =
Avukat Sorgulama MESAJ PANOSU
s ONERI VE ISTEKLERIN BILDIRIMI || YASANAN SORUNLARINBILDIRIMI | GENEL DUSURICELERIN BILDIRIME

Mesaj Yaz - Oku

Sifre ve Parola Islemleri

Yardim Meniisi &

BILGILERI KAYDET

Yardim Dosyalan

Yardim Videolan

KULLANICI iSLEMLERI:

* SIFRE VE PAROLA iSLEMLERI =Bu kisimda sifre ve parola
degisme islemleri yapabilirsiniz.




Sifre degisimi icin SIFRE DEGISTIR kismindaki EVET e
tiklaymmiz.lgili yerleri doldurup ONAYLA butonuna basarak islemi
tamamlayiniz.

Parola degisimi icin PAROLA DEGISTIR kismindaki EVET e
tiklayimiz.lgili yerleri doldurup ONAYLA butonuna basarak islemi
tamamlayiniz.

Kayit Islemleri &
Yeni Kawit Girisi
Sorgulama Islemleri IS : PAROLA s
BEGISTIR: I Egiat PEGISTIR: Tl Evet
Avukat Islemleri 2 ||| ey siFpE: ESKE PAROLA:
Elbat Soraans YENI SIERE: YENL PAROLA:
B b 2 | || YENI SIFRE YENT PARDLA
' ' == || TEKRAR: TEKRAR:
Mesa] Yaz - Chil
Kullamici Islemleri &
| Sifre ve Parola Islemleri ONAYLA |
CIKIS :

* SISTEMDEN GUVENLI CIKIS = Bu buton islemleriniz bittiginde
sistemden giivenli olarak c¢ikis yapmamz saglar.




