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SAVCILIK BIRIMI MODULU KULLANIM
KILAVUZU




OCAS TURKIYE(KULLANMA KLAVUZU)

www.ocasturkive.com adresinden girildiginde karsiniza sizden
il,tip,kullanic1 ad1 ve parola isteyen bir sayfa ¢itkmaktadir.Sehir kisminda
bulundugunuz ili (6rnek izmir) ve Tip kisminda da Kurumu seginiz.
Asagidaki ornekte goriildiigii gibi sizden istenilen bilgilerle sisteme giris
yapiniz.
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Bilgileri dogru girip basarih bir giris yaptigimzda oniiniize asagidaki gibi
bir ekran gelir,bu ekranda gordiigiiniiz giivenlik resminiz eger dogru ise
sifrenizi giriniz ve OTURUM AC butonunu tiklayiniz.

GUVENLIK
RESMI

SiFRE:

| OTURUMAG |

Sistemin Ik Kismina Bagarih Sekilde Girig
faptiniz.



KAYIT iSLEMLERI :

YENI KAYIT GiRiSi= Bu kism yeni dosya girisi yapmak i¢in
kullanimz. En iistte SAVCILIK iHBAR BiLGILERI alaninda ADI
kisminda bagh oldugunuz kurum otomatik olarak secimistir. Altindaki
HAZIRLIK NO kismini doldurunuz ( HAZIRLIK NO : her savciligin
kayitlarim1 ayr1 ayr tutabilmesi ve dosyalandirilabilmesi icin verilen
numaradir.) ve son olarak GOREV TiPI ni seciniz.
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Kullanic Islemleri
Sifre ve Parola Islemleri

Kisi il GiLERI

Sanik - Magdur

Yardim Meniisii 2 Tiirii: SAMIK -
Yardim Dosyalar Ad:
Yardim Videolan Soyad:
Savalik Odemeleri % Cinsiyet: ERKEK -
Dosya Sorgula - Dnayis Dogum Tarhi: 1~ 1~ 2008 -
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Sistemden Givenli Cllkig

@ * Sprusturma Evrasi Avukat Secmek!

r . : _— | [C] Menfaat Catismasi Var Ise Isaretleyiniz!




KiSi BILGILERI alaninda sanik-magdur tiirii,o Kisinin
adi,soyadi,cinsiyeti,dogum tarihi bilgilerini doldurunuz ve hemen altinda
Kisinin suc¢ tamimim seciniz.Bu bilgileri girdikten sonra KiSi EKLE
butonuna basip bekleyiniz.Karsinmiza asagidaki gibi bir sayfa ¢ikacaktir.

Kisi BiLGILERI

Sanik - Maddur

Tard: SAMNK w
Ad:
Sovyad:
Cinsiyet: ERKEK
Dogum Taribi: |1 || 1 v 2008 v
HIESIZLIK, b
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& * Sopusturmna Evresi Avukat Secrnek!

Sorusturma .
Sorusturma
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Seq CEMEME DEMEMEEIR 28 HIRSIZLIK a

[ Menfaat Catisrnas War Ise Isaretleviniz!
[ifade bagka yerde alinacak ise tiklayiniz

| DOSYAYIONAYLA |4

Ayni dosyanin icine varsa diger sanik,samik-magdurun adini girmek i¢in
SEC e tiklayin,biraz bekleyip yukaridaki kisi bilgilerini tekrar doldurunuz
ve yine KiSI EKLE ye basimiz.Girdiginiz Kisi bilgilerinin hatali oldugunu
fark ettiyseniz SEC e tiklayip KiSi GUNCELLE ile bilgileri
degistirebilirsiniz.Yaptiginiz girisin yanhs olmas1 durumunda ise yine SEC
e tiklayip KiSi SiL butonu ile kayd silebilirsiniz.




Dosyadaki kisiler arasinda menfaat catismasi var ve/veya ifade baska yerde
alinacak ise yanlarindaki kiiciik kutucuklar seciniz.Sectiginizde karsiniza
asagidaki gibi bir ekran cikacaktir.

Sorusturma
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Sec  Awukat Sec  DEMEME DEMEMEEIR HIRSIZLIK

[¥]Menfaat Catisrnas: var Ise Isaretleyiniz!

[¥]ifade baska yerde alinacak ise tiklayinz
[FADE YERI WE ZaManMI:
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TIgili Kisi Telefonu:

| DOSYAYIONAYLA |

Ifade baska yerde ahinacak ise bu kisma ifade yeri ve zamani ,altina da ilgili
kisi telefonunu giriniz.Baska ekleme/degisiklik yapmayacaksamz en alttaki
DOSYAYI ONAYLA butonuna basip kaydiniz1 bitiriniz.

Yaptigimiz bu dosya girisi ile OCAS dosyayi sisteme kaydederek avukat
atamalar icin aramalara baslar.



KURUMLARDAN GELEN DOSYALAR karakol jandarma vs. gibi
subelerden savciliga aktarilan ve yeni avukat talep edilmeyecegi
durumlarda kullanilir.Bu sekilde bir dosya kaydi yapacaksaniz
KURUMLARDAN GELEN DOSYALAR butonunu sec¢iniz.Karsiniza
alttaki gibi bir ekran cikacaktir.
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| |kavTho|  HBARTARIHI | KURLIM ADI | GONDERILME TARIHI
Yardim Meniisii £ | [
. . I | |
Yardim Dosvalari ESEC 34794 20,11.2008 17:35:38 GDEMIS MERKEZ POLIS KARAKOLU 20.11,2008 17:35:38
Yardim Videolan §SE(; 34793 20,11.2008 17:21:04 KONAK COCUK BURO AMIRLIGI 20,11,2008 17:21:04
| 3 7 T
5 |sEC 34792 20,11.2008 16:53:01 KONAK COCUK BORO AMIRLIGE 20,11,2008 16:53:01
Savahk Odemeleri 2 | ; —
| SEC 34791 20.11,2008 16:20:53 KONAK COCUK BOROD AMIRLIGT 20,11,2008 16:20:53
| = i >
Dosya Sorauls - Onayls | SEC 34790 20,11,2008 16:10:37 BOGAZICT POLIS KARAKOLU 20,11,2008 16:10:37
e (e 34789 20,11,2008 16:03:17 BOZYAKA YANKESICILIK DOLANDIRICILIK BURO  20.11,2008 18:03:17
e | o e
: : |sEC 34788 20,11,2008 15:5%:43 BOZYAKA YANKESICILIK DOLANDIRICILIK BURO  20,11,2008 15:53:43
PR e | sEC 34787 20.11,2008 15:56:03 BOZYAKA YANKESICILIK DOLANDIRICILIK BURD | 20.11.2008 15:56:03
o - | o I
| sEC 34786 20,11.2008 15:48:37 BOZYAKA YANKESICILIK DOLANDIRICILIK BURO | 20,11,2008 15:48:37
| SEC 34755 20,11,2008 15:45:21 BOZYAKA YANKESICILIK DOLANDIRICILIK BORO | 20,11.2008 15:45:21

Sayfa:1 [<]<prev [ 2 3 2 5 6 7 hext>[3]

| KISILERI GOSTER |

Kaydetmek istediginiz ilgili dosyay1 listeden bulunuz ve sol taraftaki
SEC’i tiklayarak dosyayi seciniz.Dosyayi sectikten sonra KiSILERI
GOSTER botununa tiklayarak dosyayla ilgili kisi tipi , ad1, soyadi , yas1 ,
avukat adi,soyadi ve telefon numarasi bilgilerini goriintiileyebilirsiniz.
DOSYAYI KAYDET butonuna basarak secili dosya kaydedilmis olur.

Yaptiginiz bu dosya girisi ile OCAS dosyay sisteme kaydederek avukata
karakol evresinde miidafiligini yaptig1 Kisinin savcilikta oldugunu sms
yoluyla bildirir.



SORGULAMA ISLEMLERI : Bu kism girdiginizde karsimza ¢ikan
ekranda iistte DOSYA iISLEMLERI MENUSU, altta ise kayith tiim
dosyalar,avukat atamalar ile ilgili bilgilerin listesi bulunur.

DOSYA ISLEMLERT MEN(S(

§ Islemni Bitmis Kayitlan Goster §

Avukat Yazdirma Talep Dosya
Islemleri Islemleri Islemleri Aldarma

SEC  Gorevlendirme Ign Avukatlar Teleforla Aranyor, o 34714 KARSIYAKA ASAYTS SUBE MUDURLUGD 19.11.2008 13:21:43 ADMNAN TARGL
SEC  Gérevlendirme Igin Avukatar Telefonla Araniyor, ] 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDORLOGD 19,11.2008 13;21:43 YALCIN TARGL
SEC  Avukat Atamas Yapildi, 6 34712 KARSIYAKA COCUK BURO 13,11,2008 10:53:26 EDA sismal
SEC Avukat Atamas! Yapiidi, 3 34711 KARSIYAKA COCUKEBURO 19.11,2008 10:35:32 SENCL DORLUE

Avukat Atamas! Yapidi, 2 34710 KONAK COCUK BURC AMIRLIGI 19.11.2008 10:03:36 BURAK DURLIC
SEC  Avukat Atamas Yapild:, 2 34709 KONAK COCUK BURD AMIRLIET 19.11,2008 10:02:11 CAMER OzDEN
SEC  Avukat Atamasi Yapildi, 1 34708 KONAK COCUK BURO AMIRLIGE 19,11,2008 10:00:53 AHMET KAYNA
SEC  Avukat Atamasi Yapildi, 2 34707 COCUK SUBE MODORLUGO 19,11,2008 09:41:49 ALT GACAD
SEC | Avukat Atamast Yapidi. 3 34706 COCUK SUBE MUDURLOGO 19.11,2008 09:37:34 SELGIN BOREK
SEC | Avukat Atamasi Yapildi, 3 34706 COCLK SUBE MUDURLOGO 19.11,2008 02:37:34 EBRU KOLAC
SEC  Avukat Atamasr Yapidi, 3 34706 COCUK SUBE MUDDRLOGO 19,11, 2008 09:37:34 ESRA KOLAC
SFC | &wnkat Atamaa Yandd & ] AR COCHK D RE MOIDCR R 18 11 7NARNG-37-34 KARNFLFN CAKTR

Yukaridaki resimde goriildiigii iizere DOSYA ISLEMLERI MENUSU’nde
5 adet buton bulunmaktadir.Saveiliklar i¢in aktif olan butonlar Avukat
Islemleri ve Yazdirma Islemleri butonlaridir.

AVUKAT ISLEMLERI : Bu kisimda avukatin dosyaya atandig: halde belli
bir siire icerisinde ifade almaya gelmemesi durumunda yapacaginiz
islemler soyledir:

1) Ekranda goriilen listeden s6z konusu olan dosyay1 bulunuz.ikinci
situn DOSYA DURUM siitunudur,bu siitunda avukat atamasi yapilip
yapilmadigimi ya da hala yapiliyor oldugunu takip edebilirsiniz.Avukat
atamasi yapildiysa 11.siitundaki AVUKAT KABUL ZAMANI m kontrol
ediniz.Burada yazan zaman iizerinden belli bir siire gecmis ve hala avukat
gelmemis ise en bastaki siitunda yer alan SEC butonunu tiklayiniz.

2) Suan ilgili dosyay1 secmis bulunuyorsunuz.Yukaridaki AVUKAT
ISLEMLERI butonuna tiklayip karsimiza cikan iki butondan ikincisi olan
Avukat Gelmedi-Baska Avukat Gonder ‘e tiklayimmiz.




Kayit islemleri DOSYA ISLEMLERT MENGS(

Yeni Kayit Girisi
Sorgulama Iglemleri

o

o

Avukat Islemleri
iR S Vo Kayitian
Avikat Sorgulama Goruntule

Avukeat Gelmedi - Basks Avukat Gander

Yazdirma _Talep Dosya
Islerrler Iglernleri Aktarma

Mesaj Yaz - Ol

Sifre ve Parala L@ g‘\ DOSYA DURLIM ARANAM AV, SAYIST KAYITND DOSYA

e

Yardim Meniisii

o

Vot e e SEC  Gorevlendirme Igin Avukatar Telefonla Araniyor. a 34714 KARSTYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGL
Yardm Dosyalary i
SEC  Gorevlendirme Igin Avukatar Telefonla Araniyor. a 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGL
e e po | sEC Avukat Atamas Yapidi, 6 34712 KARSIYAKA COCUK BURD
Savolk Odemeleri & || ZEC AvukatAtemas Yapid, 3 34711 KARSIYAKA COCUK BURO
— M ==c Avukat Atzmas Yapldi 2 34710 KONAK COCUK BURGC AMIRLIGE
Dosya Soraula - Cnayla R o R
|| sEC Avukat Atamas Yapld:, 2 34703 KOMNAK COCUK BORD AMIRLIGE
i i [‘I SEC  Avukat Atemasi Yapid, 1 34708 KOMAK GOCUK BURD AMIRLIG

Artik bu talebinizle OCAS atama i¢in yeniden aramaya baslayacaktir.

YAZDIRMA ISLEMLERI : Bu kisimda Kayit ettiginiz dosya ve avukati
icin gerekli olan gorevlendirme talep ve yetki belgelerini
yazdirabilirsiniz.Bunun yapacagimz islemler soyledir:

1) Ekranda goriinen listeden ilgili olan dosyay1 bulup,basindaki Se¢
butonuna tiklayimz.

2) Suan ilgili dosyay1 se¢mis bulunuyorsunuz.Yukaridaki YAZDIRMA
ISLEMLERI butonuna tiklayip karsimza ¢ikan iki butondan
gorevlendirme talep belgesi icin iisttekini,yetki belgesi icin alttakini
tiklayiniz.

DOSYA ISLEMLERT MEN(iST

Zareviendirme Talebi Yazc

Yetki Belgesi Yazdir

Kayitlan Avukat
Garuntile Islernleri

_Talep Dosya
Iglernleri Aktarma

DOSYA DURUM ARANAN AV, SAYISI KAYITNO DODSYA KAYIT ZAMANE

19,11.2008 13:2
19,11,2008 13;2
19.11,2008 10:5
19.11.2008 10:3
19,11.2008 10:0
19.11.2008 10:0
19.11,2008 10:0

st agd

SEC  Gareviendirme Icin Avukatlar Telefonla Aranyor. ] 34714 KARSIYAKA ASAYLS SUBE MUDORLOGD 19,11.2008 13:21:43 ADNAN

FC  Goreviendirme Igin Avukatlar Telefonla Aramiyor. ] 34714 KARSIYAKA ASAYIS SUBE MUDURLUGU 19,11,2008 13:21:43 YALGIN

SEC | Avukat Atamasi Yapildi, 6 34712 KARSIYAKA COCUK BUROD 19.11,2008 10:53:26 EDA



TALEP iSLEMLERI:

Kaydi yapilmis dosyayi alt taraftaki listeden bulup birinci sutunda
bulunan se¢ butonuna tikladiktan sonra ilgili dosyaya Kisi eklemesi yapmak
icin KiSI EKLEME butonuna, ilgili dosyanin durusma tarihini degistirmek
icin DURUSMA TARIHINI DEGISTIR butonuna,ifadenin almacak yerini
degistirmek icin IFADE YERI DEGISTIR butonuna,yapilan talebi iptal
etmek icin de IPTAL butonuna tiklaymiz.

Kayit Islemleri DOSYA ISLEMLERT MEN(iS(
Yeni Kayit Girisi

Sorgulama Istemleri

o

Durusma Tarihi Degigtir

Avukatislemleri % Kayitlan Avukat Yazdirma Dosya
o Gountde | Hemen | lsemen e

Talep Iptal

Mesa] Yaz - Oku

Kullamici Islemleri =~ 2 1

DOSYA DURUM ARANAN AV, SAYIST KAYITNO  DOSYA

Sifre ve Parola Islemleri

Yardim Meniisii

5

SEC  Gérevlendirme Igin Avukatiar Telefonla Araniyor. 2008551573 1ZMIR NOBETCE SORGU HAKIMLIGT 20,11,2008 17:30:01 SAHAN
‘Yardm Dosyalan SEC  Gérevlendirme Igin Avukatiar Telefonla Araniyor. 2008551572 [ZMIR NOBETGE SORGU HAKIMLIGT 20, 11,2008 17:28:22 LOTFI
e S SEC  Gérevlendirme fgn Avukatiar Telefonla Araniyor. 2008551571 1ZMIR NOBETCT SORGU HAKIMLIGT 20.11,2008 17:24:38 RIDVAN

SEC  Avukat Atamasi Yapid. 2008551567 {ZMIR NOBETGI SORGU HAKIMLIGT 20, 11,2008 15:41:05 HAMDULLAH
savalik Odemeleri = SEC  Avukat Atamas Yapid. 2008551562 1ZMIR NOBETCI SORGU HAKIMLIGE 19, 11.2008 19:18:38 MEHMET AL

2008551561 1ZMIR NOBETCE SORGU HAKIMLIGE 19.11.2008 18:27:37 SERKAN
2008551557 1ZMIR NOBETCE SORGU HAKIMLIGE 19.11.2008 13:45:35 SERDAR
2008551539 TZMIR NOBETCE SORGU HAKIMLIGT 17.11.2008 18:05:15 ZEYNEP
2008551533 1ZMiR NOBETCE SORGU HAKIMLIGE 17.11,2008 17:57:51 ELFAS

2008551536 {ZMIR NOBETCE SORGU HAKIMLIGE 17.11.2008 15:51:47 SERDAR
2008551529 {ZMIR NOBETGI SORGU HAKIMLIGE | 17, 11,2008 09:30:31 HANIFE

Avukat Atamas Yapild.
Avukat Atamas Yapildi.
Avukat Istemi Iptal Edidi,
= Avukat Atamas Yapildi,
Avukat Atamas Yapildi.
Avukat Atamas Yapildi,
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AVUKAT ISLEMLERI:

* AVUKAT SORGULAMA = Bu butona tikladigimizda karsiniza
baroya bagh tiim CMK avukatlarimin T.C.K,Ad-Soyad,Sicil No,Tel No
ve Adres bilgileri bir liste halinde ¢ikmaktadir.Aradigimiz avukatin
herhangi bir bilgisini tist kisimdaki ilgili kisma girerek de arama
yapabilir,aradigimiz avukatin diger tiim bilgilerini goriintiileyebilirsiniz.

hﬁﬁkm & Avukat Sorgulama Ekram

Yenikant Gii AV, TCKIMLIK NG | AV, ADL | AV, SOYADI | AY, SICILE | AV. TELEFON ILCESI | ADRESI
Sorgulama [slemler 0 i i W 1 il

- 2 43 SOHAR
Avukatlslemlern 2. 12345678912 wemwer vMAZ 1917 5331234567 CANEATA (o o
Avukat Sorgulama 331




MESAJ PANOSU:

*MESAJ YAZ-OKU = Bu butona tikladigimizda karsimiza ¢ikan

ekranda OCAS yetkili kisilerine oneri,istek,sorun ve genel
diisiincelerinizi yazip BILGILERI KAYDET butonuna tiklayarak
iletebilirsiniz.

Yeni Kayit Girisi MESAJNO | KAYIT TARIHL OMERI VE ISTEK

Sorgulama Islemleri | | |

Avukatislemleri || 3E5
Avukat Sorgulama MESAJ PANOSU
=2 2 ]| ||| oneri ve isTekERinBiLoiiMi || vasanan soRuNLARINBiLDIRIM | GENEL DUSUNGELERIN BLDIRIME

Mesaj Yaz - Oku |

Sifre ve Parola Islemleri

Yardim Meniisii 3 i il i
e b BILGILER| KAYDET

Yardim Dosyalan

Yardim Videolan

KULLANICI iSLEMLERI:

* SIFRE VE PAROLA iSLEMLERI =Bu kisimda sifre ve parola
degisme islemleri yapabilirsiniz.

Sifre degisimi icin SIFRE DEGISTIR kismindaki EVET e
tiklaymmiz.lgili yerleri doldurup ONAYLA butonuna basarak islemi
tamamlayiniz.

Parola degisimi icin PAROLA DEGISTIR kismindaki EVET e
tiklaymmiz.lgili yerleri doldurup ONAYLA butonuna basarak islemi
tamamlayiniz.

Yeni Kawit Girisi
- . SIERE PAROLA
Sorgulama Isiem b = ROLA T
i DEGISTIR:  [Jewat DECISTIR:  [lEvet
AvukatIslemleri 2 ||| oy siFRE: ESKT PAROLA:
Avygat Jorquiama YENI SIFRE: YENE FAROLA:
Mesaj Panosu & YENI SIFRE YENI PARDLA
—_ — | TEKRAR: TEKRAR:
Mesa] Yaz - Chil
Sifre ve Parola Iglemleri ONAYLA |




SAVCILIK ODEMELERI

Dosva Sorgu — Onayla: Burada AVUKAT TCK kismini doldurarak

yukardaki butonlar1 (DOSYA ONAYLAMA, RAPORLAMA

YAZDIRMA ISLEMLERI, DIGER ISLEMLER) aktif olarak

kullanabilirsiniz.

1- Dosya onaylama: Avukat tck kismini doldurduktan sonra ilgili
avukatin 6demeleri icin onay bekleyen dosyalar: goriintiillemek
istiyorsaniz bu dosya onaylama butonu icindeki ONAY BEKLEYEN
DOSYALARI LISTELE ye tiklayiniz.

RAPORLAMA
(YAZDIRMA
I5LEMLERT)

DIGER

[ ONAY BEKLEYEN DOSYALARI LISTELE ] fSLEMLER

AVUKAT TCK :

# | AVUKAT AD  AVUKAT SOYAD  GOREV YAPILAM KUURUM | DOSYA | KISi ADI | KiSiSOYADI |

| I\ I | I

2- Raporlama( Yazdirma Islemleri): Avukat tck kismim doldurduktan
sonra ilgili avukatin 6demeleri icin onaylanmis dosyalari
goriintillemek istiyorsaniz raporlama butonu icindeki
ONAYLANMIS DOSYALARI LISTELE, ilgili avukatin 6demeleri
icin onaylanmis dosyalari iptal etmek istiyorsaniz raporlama butonu
icindeki ONAYLANMIS DOSYAYI iPTAL ET butonlarim

tiklayiniz.

DIGER
ISLEMLER

DOSYA
OMNAYLAMA

[ ONAYLANMIS DOSYALARI LISTELE Il ONAYLANMIS DOSYAY! IPTAL ET |

AVUKAT TCK :

3- Diger islemler: Burada avukatin tck kismini doldurduktan sonra
avukatin banka bilgilerini gormek icin diger islemler butonu icindeki
AVUKAT BANKA BILGILERI butonuna, avukatin arsiv dosyalarimi
goriintiilemek icin ARSIV DOSYALARINI LISTELE butonuna




tiklayimz.

RAPCRLAMA — = = =
Bﬁi‘f&m YAZDTRMA [ AVUKAT BANKA BILGILERI J{ ARSIV DOSYALARINI LISTELE |
ISLEMERD | KURUM RAPORLARI |

AVUKAT TCK :

Kurum raporlarim goriintillemek icin KURUM RAPORLARI butonuna
tiklayimz.Karsiniza asagidaki gibi bir ekran gelecektir.

DOSYA vammms | [ AVUKAT BANKABILGILERI || ARSIV DOSYALARINI LISTELE |
OMAYLAMA ; ;
SLEMERD | | KURUM RAPORLARI |
AVUKAT TCK :
RAPOR TURU
SECINIZ -
SECINIZ -
( RAPOR YAZDIR ]

Istediginiz raporu goriintiilemek icin rapor tiirii kismindaki ilk seciniz
kisminda karakol, saveilik, sorgu hakimligi ve mahkemeden birini
seciniz.

Daha sonra ikinci seciniz kisminda ilgili kurumu secip rapor yazdir
butonuna tiklayimz.

CIKIS :

* SISTEMDEN GUVENLI CIKIS = Bu buton islemleriniz bittiginde
sistemden giivenli olarak ¢cikis yapmanizi saglar.




